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BITTE BEACHTEN * BITTE BEACHTEN * BITTE BEACHTEN 

Voraussetzung für die Beurkundung einer 
UG (haftungsbeschränkt)   

(NICHT BEI EINER GMBH) 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich freue mich, dass Sie mit mir als beurkundendem Notar eine UG (haftungsbeschränkt) 
gründen oder sonstige Änderung Ihrer bestendenden UG (haftungsbeschränkt) beurkunden 
möchten. 

Für die Neugründung einer UG (haftungsbeschränkt) und Änderungen einer bereits 
eingetragenen UG (haftungsbeschränkt) ist die Vorauszahlung eines Kostenvorschuss 
gem. § 15 GNotKG erforderlich. 

Bei Gründung mit Musterprotokoll:   200,00 € 

Bei Gründung ohne Musterprotokoll: 700,00 € 

Für weitere Beurkundungsgegenstände ist ein Kostenvorschuss in individueller Höhe 
erforderlich, welche Ihnen auf Nachfrage gerne mitgeteilt wird. 

Bitte überweisen Sie den Kostenvorschuss auf folgendes Konto: 

Kontoinhaber: Udo Scheu 
IBAN:  DE23 6049 1430 0874 5160 05 
BIC: GENODESVBB 

als Verwendungszweck geben Sie bitte „Kostenvorschuss“ den/die „Namen des/der 
Gründer/s der UG (haftungsbeschränkt)“ und den „zukünftigen Namen des 
Unternehmens“ an.  

z.B.:  Kostenvorschuss, Max Mustermann, Neugründung Muster UG,

Vor dem Zahlungseingang kann kein Vertragsentwurf gefertigt werden! 

Bei einer etwaigen Überzahlung werden die zu viel bezahlten Kosten unmittelbar nach 
Rechnungsstellung auf das Konto, von dem der Vorschuss bezahlt wurde, zurückerstattet. 

Bei einer etwaigen erforderlichen Nachzahlung werden die noch ausstehenden Kosten 
nachgefordert. 

Für Rückfragen stehe ich Ihnen selbstverständlich jederzeit zur Verfügung. 

Mit freundlichem Gruß 
Udo Scheu 
Notar 
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Datenblatt zur Vorbereitung der Gründung einer Gesellschaft 

Daten der zu gründenden Gesellschaft 

Firma 

Gründungsform ☐ GmbH ☐ UG

Musterprotokoll  
(nur bei UG-Gründung) 

☐ Ja (vereinfachtes Verfahren)    ☐ Nein (individuelle Satzung)

Sitz 

Geschäftsanschrift: 
Straße, Hs.-Nr. 

PLZ Ort 

Stammkapital 

Einzahlung ☐ voll ☐ halb

Gegenstand 

Geschäftsjahr 

Gesellschafter 1 Gesellschafter 2 

Anrede ☐ Frau ☐ Herr ☐ Frau ☐ Herr

Familienname 

Vorname(n) 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Haus-Nr. 

PLZ Wohnort 

Staatsangehörigkeit 

Sind Ihre deutschen 
Sprachkenntnisse ausreichend? 

☐ ja ☐ nein ☐ ja ☐ nein

Telefon privat 

Telefon geschäftlich 

Telefon mobil 

E-Mail-Adresse
auf letzter Seite ankreuzen 
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Sie weisen sich aus 
durch 

☐ Personalausweis

☐ Reisepass von

☐ Personalausweis

☐ Reisepass von

Aufteilung des 
Stammkapitals 

Stammeinlagebetrag    €    € 

Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2 

Anrede ☐ Frau ☐ Herr ☐ Frau ☐ Herr

Familienname 

Vorname(n) 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Privatanschrift 

Straße, Haus-Nr. 

PLZ Wohnort 

Staatsangehörigkeit 

Sind Ihre deutschen 
Sprachkenntnisse 
ausreichend? 

☐ ja ☐ nein ☐ ja ☐ nein

Telefon privat 

Telefon geschäftlich 

Telefon mobil 

E-Mail-Adresse
auf letzter Seite ankreuzen 

Sie weisen sich aus 
durch 

☐ Personalausweis

☐ Reisepass von

☐ Personalausweis

☐ Reisepass von

Vertretungsberech-
tigung 

Konkret: 

☐ alleine

☐ nur gemeinschaftlich

☐ mit einem Prokuristen

☐ alleine

☐ nur gemeinschaftlich

☐ mit einem Prokuristen

§ 181 BGB
Befreiung erteilt?

☐ ja ☐ nein ☐ ja ☐ nein
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Vertretungsbefugnis 
abstrakt 

☐ wenn nur ein Geschäftsführer alleine

☐ bei mehreren Geschäftsführern gemeinschaftlich

☐ mit einem Geschäftsführer oder Prokuristen zusammen

☐ 

Bitte beachten: 

1. Firmenname vorher bitte mit der zuständigen Industrie- und Handelskammer abklären.

2. Ab Gründung muss die Zustellung von Post an die Geschäftsadresse möglich sein.

3. Die Formulierung des Gegenstandes muss eindeutig erkennbar und abgrenzbar sein. Allgemeine
Formulierungen wie: „Handel mit Waren aller Art“ oder „Vermittlung von Dienstleistungen“ sind
nicht eintragungsfähig.

Mit der Bitte um Beachtung: 

Bei einer elektronischen Übermittlung (per E-Mail) des Datenblattes beauftrage 
ich/wir den Notar, die Beurkundung der Gründung vorzubereiten. 
Mir/uns ist bewusst, dass durch die Entwurfserstellung Kosten entstehen, auch 
wenn es nicht zur Beurkundung kommt und das Datenblatt von mir/uns nicht 
händisch unterschrieben ist. 

Bei postalischer Übersendung oder persönlicher Abgabe des Datenblatts im 
Notariat, ist eine Unterschrift für die Auftragserteilung zwingend erforderlich. 
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- Informationen zum Datenschutz -

Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen
meiner Tätigkeit erhalten Sie auf meiner Website unter
https://scheu-notar.de/datenschutz/Datenschutzhinweise_Beteiligte.pdf.
Möchten Sie die Informationen in Papierform erhalten, können Sie uns jederzeit
kontaktieren.

- Einverständniserklärung zur E-Mail-Kommunikation -

Um den Informationsaustausch zwischen mir und Notar Udo Scheu zu erleichtern,
besteht die Möglichkeit des Austausches per Email. Ich habe Kenntnis, dass unter
anderem auch personenbezogene Daten und vertrauliche Informationen übermittelt
werden. Allerdings kann bei der unverschlüsselten E-Mail-Versendung eine
Kenntnisnahme von Daten durch unberechtigte Dritte nicht mit letzter Sicherheit
ausgeschlossen werden.

In Kenntnis dieser Umstände erkläre ich mein Einverständnis, dass mich die
Kanzlei des Notars Udo Scheu im Rahmen der Vorbereitung, Bearbeitung und
Abwicklung der hier beauftragten notariellen Tätigkeit unter folgender email-
Adresse

-----------------------------------------------------------------------------

☐ kontaktieren darf (bitte bei Einverständnis ankreuzen).

Zudem willige(n) ich/wir ein, dass mir/uns als Kostenschuldner ein Exemplar der 
Notarkostenberechnung im pdf-Format als E-Mail-Anhang 

☐ an die oben genannte E-Mail-Adresse (bei Einverständnis bitte ankreuzen)

☐ an folgende E-Mail-Adresse _____________________________________

(bei Einverständnis bitte ankreuzen und hier die von oben abweichende E-Mail-
Adresse zum Empfang von Rechnungen angeben) übersandt werden darf.

In Bezug auf dadurch übermittelte personenbezogene Daten kann ich diese  
Einwilligung jederzeit gemäß Art. 7 Abs. 3 DSGVO dem Notar Udo Scheu 
gegenüber mündlich, schriftlich, per E-Mail, telefonisch oder per Fax widerrufen. 
Dies hat zur Folge, dass die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung beruhte, 
für die Zukunft nicht mehr fortgeführt werden darf. 

https://scheu-notar.de/datenschutz/Datenschutzhinweise_Beteiligte.pdf
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- Beteiligung eines Vermittlers /
Maklers / Rechtsanwalts / Steuerberaters

☐ Notar Udo Scheu wird ermächtigt und beauftragt, auch dem/der

Vermittler/in//Makler/in//Rechtsanwalt/in//Steuerberater/in

Herr/Frau_________________________________________________________ 

einen Vertragsentwurf zu übersenden. In Bezug auf dadurch übermittelte 
personenbezogene Daten kann ich diese Ermächtigung jederzeit gemäß Art. 7 
Abs. 3 DSGVO dem Notar Udo Scheu gegenüber mündlich, schriftlich, per E-Mail, 
telefonisch oder per Fax widerrufen. Dies hat zur Folge, dass die 
Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung beruhte, für die Zukunft nicht mehr 
fortgeführt werden darf. 

- Entwurfsübersendung -

Den Entwurf übersenden Sie bitte:

☐ per Post

☐ per E-Mail

☐ an die unterzeichnenden Beteiligten

☐ an oben genannte Vermittler/in//Makler/in//Rechtsanwalt/Rechtsanwältin

Steuerberater/in

- Unterschrift Beteiligte; Auftragserteilung

Ich/wir beauftrage/n Herrn Notar Udo Scheu mit der Erstellung eines 
kostenpflichtigen Entwurfs. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Ort, Datum 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Unterschrift Gesellschafter 1 (bei elektronischer Übermittlung nicht erforderlich) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Unterschrift Gesellschafter 2 (bei elektronischer Übermittlung nicht erforderlich) 
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